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Ogretim Elemanlari i¢in Kurallar/Sorumluluklar

Simavlarin planlanmasi siirecinde ilgililerle iletisim ve igbirligi iginde ¢aligmak

Sinavlarini 6nceden ilan edilen tarih, saat ve yerde yapmak

Smav sorularmi dersin 6grenme kazanimlari ve Olgme-degerlendirme ilkelerine uygun bigimde
hazirlamak

Simav evrakini hazirlamak ve sinav baslamadan 15 dakika once birim yonetiminin belirleyecegi yerde
smavda gorevli gbzetmenlere teslim etmek ve sinav bitiminde kontrol ederek teslim almak

Sinav baglamadan 6nce sinav salonlarini kontrol etmek ve sinav dncesi ve esnasinda salonlart dolasarak
Ogrencilerin smavla ilgili sorularma diger 6grencileri rahatsiz etmeyecek bigimde kisa agiklamalar
yapmak

Onceden haberli bir sekilde sinav esnasinda dgrencilerden ddev, belge vs. talep edilmisse veya hesap
makinesi gibi arag-gere¢ kullanimina izin verilmis ise bu tiir bilgileri sinav kdgidinda belirtmek

Sinav sonrasinda cevap anahtarini 6grencilerle paylasmak ve varsa itirazlar hakkinda gerekli islemleri
yapmak

Sinav sonuglarin1 akademik takvimde belirtilen tarihlere uygun olarak 6grenci bilgi sistemine girmek

Gozetmenler Icin Kurallar/Sorumluluklar

Sinav saatinde resmi olarak gorevlendirildigi sinav salonunda bulunmak

Simav baglamadan en ge¢ 15 dakika 6nce dersin 6gretim elemanindan sinav evrakini teslim almak
Ogrencilerin smav diizeninde oturmalarim saglamak, siralar, sira altlar1 ve ¢evresini kontrol etmek,
ogrenci kimliklerini kontrol etmek ve cevap kagidindaki kimlik bilgileri ile karsilastirmak

Siav baglamadan 6nce ders notlar1 ve gantalar ile cep telefonu ve akilli saat basta olmak iizere iletisim
kurmaya ve kayit almaya yarayan biitiin elektronik cihazlarin Ogrencilerin oturduklari yerden
erisemeyecekleri, uzak bir konuma birakilmasini saglamak

Smav siiresince cep telefonunu sessiz konumda tutmak ve sinavla ilgili zorunlu haller disinda
kullanmamak

Smav siiresince Ogrencilerin sinavlarmi rahat ve kendilerini glivende hissettikleri bir ortamda
yapabilmelerini saglamak tizere gerekli tedbirleri almak, giiriiltii yapmamak ve 6grenciler ile arasindaki
sosyal mesafeyi korumak

Smav baglamadan Once, sinav siiresine iligskin bilgiyi tahtaya yazarak ve/veya sozlii olarak 6grenciyi
bilgilendirmek ve miimkiin olan sekillerde sinav siiresince belirli araliklarla kalan siireyi 6grencilere
hatirlatmak

Smava 10 dakikadan fazla ge¢ kalan 6grencileri sinava almamak, smava gec¢ katilan (ilk 10 dakika)
ogrencilere ek siire vermemek

Sinava katilan 6grencilerin sinav yoklama kdgidina imza atmalarmi saglamak, salonda sinava giren
Ogrenci sayisi ile imza sayisini karsilastirmak

Smav sonunda smavin bittigini ilan ederek smav evrakim toplamak ve sinav evrakimi sayarak sinav
yoklama listesindeki 6grenci imza sayisi ile karsilagtirmak

Smav bitiminde smav evrakini dersin 6gretim elemanina teslim etmek

* Bu kurallar, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Stnav Uygulama Usul ve Esaslar: geregince
hazirlanmustir. Hiikiim bulunmayan hallerde On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi esas
alinmalidir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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Ogrenciler i¢in Kurallar/Sorumluluklar

Smavlara, programda belirtilen zaman ve yerde, 6grenci kimligi veya 6grenci kimligi muadili belge ile
girmek

Swav siiresince dgrenci kimliklerini siranin iizerinde bulundurmak

Simav salonuna sinava en erken 10 dakika kala girmek, siav bagladiktan sonra ilk 15 dakika ve son 5
dakika digar1 ¢itkmamak

Siav siiresince cep telefonlarmi kapali tutmak, gozetmenin gosterecegi ve erisemeyecegi bir yerde
bulundurmak

Smava fotograf makinesi, bluetooth kulaklik, akilli saat ve benzeri herhangi bir elektronik cihazla
girmemek

Siralarin iistiinde mont, palto, hirka, ¢anta, ciizdan, ders notu, vb. hicbir esya bulundurmamak, bu
esyalar1 sinav baglamadan dnce ulasamayacagi bir yere birakmak

Soru ve cevap kagitlari ile varsa diger sinav evraki izerindeki alanlar1 eksiksiz doldurmak

Simav yoklama listesini imzalamak

Swnav siiresinde gdzetmenlerin yonlendirmelerine uymak

Oturdugu sira ve gevresinde (duvar vb.) simavi yapilacak dersle ilgisi olsun veya olmasm her tiirlii yazi,
kagit, not, kitap ve benzerlerini sinav baglamadan 6nce uzaklastirmak ve/veya gézetmene bilgi vermek
Sinav salonuna su disinda yiyecek ya da igecek getirmemek

Her ne kosulla olursa olsun smav esnasinda diger 6grencilerle silgi, kagit, kalem ve benzerlerini alip
vermemek

Simav esnasinda diger 6grencilerle konusmamak, diger 6grencilerin kagitlarina bakmamak ve herhangi
bir yolla kopya tesebbiisiinde bulunmamak

Smav sorularin1 herhangi bir yolla elde ederek paylasmamak, varsa yapilan paylasimlart birim
yoOnetimine bildirmek

Sinavdan ¢iktiktan sonra koridorda beklememek, yiiksek sesle konugmamak

* Bu kurallar, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Sinav Uygulama Usul ve Esaslari geregince
hazirlanmustir. Hiikiim bulunmayan hallerde On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi esas
alinmalidir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




